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ANEXO 1. BASES Y NORMAS DE PARTICIPACION EN LA FERIA

La Feria de Asociaciones del Municipio de Alcobendas, forma parte de una experiencia de
participacién interna institucional, al estar implicadas todas las dreas, departamentos y
Servicios de Apoyo a Asociaciones, con el conocimiento y apoyo directivo.

Es también un importante proceso de participacidn externa ciudadana, al ser un proyecto
que se abri¢ a la ciudad a través de la Mesa de Didlogo Técnico-Ciudadano en la que se
trabajé conjuntamente el dénde, cémo, cudnte y cudndo de dicha Feria.

1. LUGAR, FECHAS Y HORARIOS

La Feria se celebrara en el Centro Municipal La Esfera, instalaciones colindantes y Parque
Arroyo de la Vega en funcién de la programacion de actividades de las asociaciones.

Las fechas de celebracidn seran los dias 27 y 28 de septiembre de 2014.

La inauguracion se realizard el sabado a las 11.00 horas. El horario para el publico serd de
11.00 a 21.00 horas ininterrumpidamente el sdbado, y de 11.00 a 14.00 el domingo, momento

en que se clausurara.

Las asociaciones deberdn tener en cuenta que el horario sefialado anteriormente sera el
destinado al publico, por lo que deberdn acudir con la suficiente antelacidn para preparar su
stand y para que a dicha hora esté abierto al publico.

2. ESPACIO PARA LAS ASOCIACIONES

Las asociaciones y colectivos que hayan solicitado participar en le Feria, tendran un esbacio
{stand)} en el Centro Cultural La Esfera, disponiendo de la siguiente infraestructura:

- Unamesade 210 cm x 60 cm.

- Dossillas.

- Un cartel con el nombre de la asociacion/entidad para colocar en la mesa.
- Un panel-rejilla de 2m x 1m. para colocar informacion.

- Dos tarjetas identificativas para las personas que estén en el stand.

El stand podra ser individual o compartido. En este ultimo caso deberan comunicarlo las
asociaciones interesadas al Equipo Técnico de Asociaciones (Comision Tecnica), a ser posible

por escrito.
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En el panel-rejilla, cada asociacidn podra colgar sus materiales (fotos, carteles,...) debiendo
encargarse de su colocacion, por lo que estos materiales deberdn ir sobre soportes duros y
con elementos que permitan su instalacion.

Cada colectivo podrd decorar el espacio asignado con los elementos que consideren
necesarios, siempre respetando el paso de visitantes o de otras asociaciones. Se ha de tener
en cuenta que el stand NO contara con toma de luz NI accese a red Wifi y que NO se podra
poner sonido, en caso de utilizar ordenadores.

El stand debera estar controlado por personal de la asociacion en todo momento, siendo
responsabilidad de ta asociacidn el orden y la imagen en su entorno.

3. ESPACIO PARA LAS ACTIVIDADES

la Feria cuenta con un programa de actividades propuesto por las asociaciones, que se

realizaran en los siguientes espacios:

* la Esfera Plaza Cubierta (para stand y actividades en el escenario},

e Polivalente Sala-1 (para talleres),

e Polivalente Sala-2 (para exposiciones),

» Polivalente Sala-3 (para conferencias y similares),

e Pasillos de La Esfera {para exposiciones),

e (asita (para talleres y otras actividades),

e Jardin y Aparcamiento (para algunos talleres al aire libre y degustaciones),
e Colegio Gabriel y Galan (para actividades de las AMPAS fundamentalmente),
» Pabellén P. Ferréndiz y Centro {para actividades deportivas},

e Jardines Avda. Olimpica (para algunas actividades al aire libre),

e Plazade los Juegos Reunidos {para algunas actividades),

*  otros espacios cercanos.

Las fechas y horarios asignados para las actividades lo han sido en funcion de consenso con
todos los servicios y delegaciones gue tienen asociaciones gue participan, en consecuencia no
es posible variarlos por ser muchas las asociaciones implicadas.

Las actividades en el escenario de La Esfera y las conferencias en la Sala-3 tendran una
duracidén maxima de 20 minutos v comenzaran puntualmente. Las actividades de escenario no
deberan tener complejidad en cuanto a montaje y desmontaje para poder mantener los
horarios previstos. Deberdn seguirse las instrucciones de los técnicos y estar en el lugar de |a
actividad a la hora que se les indique.

Feria Ascciaciones Alcobendas 2014



“|III;,'

BRI ALCOBENDAS

' Unmodelo da ciudad

Habrd un espacio para que se puedan reproducir videos de las asociaciones que lo deseen.
Estos materiales deberdn ser breves y no pasar de 10 minutos, debiendo ser entregados
antes del 22 de septiembre para unificar los formatos de reproduccion.

La reproduccién de los videos se realizard de manera continua durante la celebracion de la
Feria, siendo el orden de reproduccién aleatorio.

4. ADJUDICACION DE LOS ESPACIOS

La adjudicacién del lugar de ubicacidn en Plaza Cubierta de La Esfera serd decidido por la
Comisién Técnica (Equipo Técnico de Asociaciones) pudiendo las asociaciones sefialar su
preferencia. Se seguird como criterio basico que las asociaciones no estén agrupadas por
sectores, quedando abierta a otros criterios que propongan. La comunicacién de la ubicacién
serd comunicada a las asociaciones en una reunion previa a la Feria, para consensuar dicha

ubicacion.

5. MONTAJE Y DESMONTAJE DE LOS STANDS

Las mesas estaran montadas desde el jueves 25, disponiendo las asociaciones del viernes 26
por la mafiana y/o por la tarde para montar y/o decorar su espacio. Asimismo dispondran del
sabado entre 9.00 y 10.30 horas para terminar. El aparcamiento del Centro Cultural La Esfera
estard disponible para que los vehiculos puedan acceder con los materiaies necesarios para la
decoracién/montaje de stand, siendo obligatorio sacar los coches fuera, por ser lugar de

celebracion de algunas actividades.

Una vez finalizada la Feria el domingo 28 a las 14.00 horas, cada asociacion recogera todo el
material utilizado en su mesa, dejando el lugar en condiciones de limpieza adecuadas,
debiendo depositar los residuos que se hayan podido originar en los lugares destinados para

ello.

La recogida de mesas y materiales para el desarrollo de la Feria sera a cargo de apoyo tecnico.
| 5. COMPROMISOS

Las asociaciones se han de comprometer a:

« Responsabilizarse de la imagen y buena conservacién de su zona de exposicién.
Cada asociacion decorard como estime oportuno sus mesas, disponiendo de
materiales institucionalizados con su nombre y logo, ademas de la imagen de la

Feria.
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*» Respetar los horarios establecidos de apertura y cierre de la Feria, asi como la
estancia desde el dia de la inauguracidn, hasta el de clausura. El stand serd
gestionado por personal (socios} de la asociacidn en turno de mafana y tarde. No
se podra “subcontratar” esta labor.

* E| espacio permanecerd abierto y debidamente atendide durante e! horario
establecido.

¢ Cuidar y respetar los espacios y material comun de la Feria.

o Cumplir con las actividades previstas y con los horarios establecidos en el
cronograma de actividades, destinando el personal necesario para elio.

» Responsabilizarse del mantenimiento y buena conservacion de su espacio, del
edificio publico y demas mobiliario de |a Feria.

+ Difundir la Feria a través de los medios al alcance de cada asociacidon, webs, redes

sociales, etc.

»  En caso de exponer/vender productos alimenticios, cumplir con las normativas de
sanidad y manipulacion de alimentos necesarias, debiendo utilizar menaje
desechable de plastico y habilitando recursos para la recogida de residuos.

La organizacién se compromete a:

¢« Tener un stand institucional “Servicios de Apoyo a Asociaciones”, como punto de

informacidn para el publico, atendido por personal municipal.

* Tener un listado de todas las Asociaciones de Alcobendas a disposicion del pablico
gue solicite informacion.

» Disponer de folletos de programacién de la Feria con horario y ubicacién de
actividades para entregar al publico que lo solicite.

¢ Difundir la Feria a través de los medios a su alcance: portal, web, Siete Dias, Redes

sociales...

7. FINANCIACION

Las asociaciones, como medio de financiacién para su colectivo podran realizar ventas de
productos relacionados con su actividad, debiendo comunicar simplemente que van a realizar

estas ventas.

En el caso de vender productos alimenticios, deberan cumplir con las normativas de sanidad v
manipulacién de alimentos necesarias, debiendo utilizar menaje desechable de plastico y
siendo responsables de habilitar recursos para la recogida de residuos.
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